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Учетная политика
муниципальных казенных учреждений на 2023 год
1.Общее положение
Бухгалтерский учет в учреждении ведется в соответствии с Законом от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, приказами Минфина России от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н), – в соответствии с приказом Минфина России от 6 декабря 2010 г. № 162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н) и иными нормативно-правовыми актами, регулирующими вопросы бухгалтерского учета.
Приказ Минфина России от 30 октября 2020 г. N 254н
"Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов "Метод долевого участия"
Приказ Минфина России от 30 октября 2020 г. N 255н
"Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов "Консолидированная бухгалтерская (финансовая) отчетность"
Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» (далее – Приказ 256н).

Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 257н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства» (далее – Приказ 257н.

Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 258н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда» (далее – Приказ 258н).

Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 259н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов» (далее – Приказ 259н).

Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 260н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности» (далее – Приказ 260н).

Приказ Минфина России от 29.11.2017г. № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления (далее – Приказ № 209н).

Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» (далее – Приказ 274н).

Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 275н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты» (далее – Приказ 275н).

Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 278н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Отчет о движении денежных средств» (далее – Приказ 278н).

Приказ Минфина России от 27.02.2018 № 32н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Доходы» (далее – Приказ 32н).
Приказ Минфина России от 7 декабря 2018 г. N 256н
"Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Запасы" (далее – Приказ 256н).
Приказ Минфина России от 30 мая 2018 г. N 124н
"Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах" (далее – Приказ 124н).
Приказ Минфина России от 29 июня 2018 г. N 145н
"Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Долгосрочные договоры"(далее – Приказ 145н).
Приказ Минфина РФ от 28 декабря 2010г. № 191 «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями) (далее – Приказ 191н).
Приказ Минфина России от 28 февраля 2018 г. N 34н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Непроизведенные активы» (далее – Приказ 34н).

Приказ Минфина России от 15.11.2019 № 184н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Выплаты персоналу» (далее – Приказ 184н).

Приказ Минфина России от 15.11.2019 N 181н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Нематериальные активы» (далее – Приказ 181н).
Приказ Минфина России от 30.12.2017 N 277н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Информация о связанных сторонах» (далее – Приказ 277н).
Приказ Минфина России от 30.06.2020 N 129н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Финансовые инструменты» (далее – Приказ 129н).
Приказ Минфина России от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению» (далее – Приказ 61н).

Приказ Минфина РФ от 13.06.1995 № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств» (далее – Приказ 49).
Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» (далее – Указание 3210-У).
Приказ Минфина России от 9 декабря 2016 г. N 231н
"Об утверждении Инструкции о порядке учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности при их производстве, использовании и обращении".
Принятая Учетная политика применяется последовательно от одного отчетного года к другому (п. 11 Приказа 274н). Изменения в Учетную политику принимаются приказом Руководителя Учреждения в одном из следующих случаев (п. 12 Приказа 274н):
- изменение требований, установленных законодательством РФ о бухгалтерском учете, федеральными или отраслевыми стандартами;

- разработка или выбор нового способа ведения бухгалтерского учета, применение которого приводит к повышению качества информации об объекте бухгалтерского учета;

- существенного изменения условий деятельности экономического субъекта.
Внесением изменений в учетную политику не считается (п. 14 Приказа 274н):

- применение правила (способа) организации и ведения бухгалтерского учета для отражения фактов хозяйственной жизни, которые отличны по существу от фактов хозяйственной жизни, имевших место ранее;

- утверждение нового правила (способа) организации и ведения бухгалтерского учета для отражения фактов хозяйственной жизни, которые возникли в деятельности субъекта учета впервые.

Приведенные ситуации рассматриваются как дополнения в учетную политику и принимаются приказом Руководителя Учреждения.
В целях сопоставимости данных бюджетного учета изменения учетной политики должны вводиться с начала финансового года.
2. Организация бухгалтерского учета
1. Ответственным за организацию бухгалтерского учета в муниципальных казенных учреждениях и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является главный бухгалтер муниципального казенного учреждения «Центр экономики образования» (далее - Центр).

Основание: пункт 1 статьи 7 главы 2 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.

2. Главный бухгалтер Центра несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской и налоговой отчетности Учреждения.

Основание: пункт 3 статьи 7 главы 2 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.
Не несет ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни (п. 24 Приказа 256н).
3. Право постановки электронно-цифровой подписи на электронных документах при обмене информацией с управлением Федерального казначейства по Тамбовской области, с банками по перечислению заработной платы на пластиковые карты и с другими участниками электронного документооборота, предоставлено лицам в соответствии с заключенными договорами и приказами Учреждения.

3. Рабочий план счетов бухгалтерского учета
Рабочий план счетов в Учреждении применяется в соответствии с приложением № 1 к настоящему Положению.

4. Первичные учетные документы, бухгалтерские регистры и правила документооборота
Для ведения бухгалтерского учета применяются первичные документы и регистры бухгалтерского учета, утвержденные приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и Перечень регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по его применению», а так же по формам, разработанным учреждением самостоятельно, которые приведены в Приложении №13,14,15,16 к Учетной политике.
Каждый факт хозяйственной жизни Учреждения подлежит оформлению первичным учетным документом (далее — документ).

Первичный учетный документ принимается к бюджетному учету
только по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов
хозяйственной жизни, заключающегося в подтверждении, что:
- документ составлен лицом, ответственным за его оформление;
- документ содержит все реквизиты, предусмотренные
унифицированной формой документа (при отсутствии унифицированной
формы – обязательные реквизиты, предусмотренные Федеральным законом
№ 402-ФЗ и инструкцией № 157н);
Первичный учетный документ должен быть составлен при совершении факта хозяйственной жизни, а если это не представляется возможным - непосредственно после его окончания. Лицо, ответственное за оформление факта хозяйственной жизни, обеспечивает своевременную передачу первичных учетных документов для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, а также достоверность этих данных. Лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, и лицо, с которым заключен договор об оказании услуг по ведению бухгалтерского учета, не несут ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни.
Перечень лиц, ответственных за оформление факта хозяйственной жизни и своевременную передачу первичных учетных документов лицу на которое возложено ведение бухгалтерского учета определен графиком документооборота (приложение №3). 
         Документ визируется ответственным лицом с указанием его должности, фамилии, имени и отчества.

Главный бухгалтер визирует документы в части принятия лимитов бюджетных обязательств в пределах бюджетных ассигнований.

Должностные лица, осуществляющие правовую экспертизу, визируют государственные контракты (договоры, соглашения) в части соответствия действующему законодательству.

Документы, подлежащие утверждению (содержащие гриф утверждения), утверждаются директором, во время его отсутствия — лицо, назначенное приказом Учреждения.

Документы, содержащие реквизит подписи «руководитель», подписывает директор Учреждения, во время его отсутствия — лицо, назначенное приказом Учреждения.

Документ, содержащий реквизит подписи «главный бухгалтер», подписывает А.Ю.Чугунова, во время ее отсутствия - лицо, назначенное приказом Учреждения.           

Бухгалтерский учет ведется в валюте Российской Федерации - в рублях. Операции с имуществом, обязательствами и иные факты хозяйственной деятельности оформляются документально на русском языке. Регистры бухгалтерского учета также ведутся на русском языке.

Первичные документы, составленные на иных языках, должны иметь построчный перевод на русский язык.

5.Основные средства
5.1. Материальная ценность подлежит признанию в бухгалтерском учете в составе основных средств при условии, что субъектом учета прогнозируется получение от ее использования экономических выгод или полезного потенциала и первоначальную стоимость материальной ценности как объекта бухгалтерского учета можно оценить.

 В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд учреждения, независимо от стоимости объектов основных средств. 
Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма фактических  затрат учреждения при  приобретении, сооружении, изготовлении объектов основных средств в результате обменных операций.

Первоначальной (фактической) стоимостью объектов нефинансовых активов, полученных учреждением по необменной операции (безвозмездно, в том числе по договору дарения), является их текущая оценочная стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету, признаваемая справедливой стоимостью указанного объекта, увеличенная на стоимость услуг, связанных с их доставкой, регистрацией и приведением их в состояние, пригодное для использования.

 Основание: пункты 23, 25 Инструкции к Единому плану счетов №157н.
При поступлении материальных ценностей, полученных в результате разборки (демонтажа) основного средства, их стоимость для постановки на учет определяется исходя из условной оценки один объект, один рубль. В случае если установлено точное количество драгоценных металлов, содержащихся в полученных деталях, их стоимость определяется на основании учетных цен на аффинированные драгметаллы, установленные ЦБ РФ.
         Учет драгоценных металлов и продукции, их содержащей ведется в журнале операций по хранению лома и отходов драгоценных металлов (приложение №15).
Первоначальная стоимость введенных (переданных) в эксплуатацию объектов движимого имущества, являющихся основными средствами стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, списывается с балансового учета с одновременным отражением объектов на забалансовом счете в порядке, предусмотренном для соответствующего типа учреждения Инструкциями по применению Планов счетов (оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения ф.0504210).

Основание: пункт 50 Инструкции к Единому плану счетов №157н, Приказ № 52н.

При принятии к учету Комиссия по поступлению и выбытию активов относит объект основных средств к одной из следующих групп (п. 5 Приказа 259н): 

- активы, не генерирующие денежные потоки (Активы нГДП);

- активы, генерирующие денежные потоки (Активы ГДП);

- единица, генерирующая денежные потоки (Единица ГДП).
Принятие к бюджетному учету объектов основных средств оформляется Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101). Безвозмездная передача (поступление) объектов нефинансовых активов оформляется Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448).
Выдача в эксплуатацию библиотечного фонда, независимо от стоимости, а также объектов основных средств стоимостью свыше 10 000 рублей, подтверждается Актом о приеме-передаче (ф. 0504101).

Основание: пункт 10 Инструкции к Единому плану счетов №174н, Приказ № 52н.

Материальные ценности, которые не соответствуют критериям активов, не признаются объектами основных средств и до принятия решения  об их списании подлежат отражению на забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение».

Списанные основные средства до момента демонтажа и (или) утилизации учитываются на забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение», в условной оценке: один объект, один рубль.
Отражение в бухгалтерском учете выбытия объекта основных средств с забалансового счета 02 "Материальные ценности на хранении" до утверждения в установленном порядке решения о списании (выбытии) объекта основного средства и реализация мероприятий, предусмотренных Актом о списании, не допускается.

Основание: пункт 52 Инструкции к Единому плану счетов №157н.

Признание объекта основных средств в бухгалтерском учете в качестве актива прекращается в случае выбытия объекта имущества:

а) по основаниям, предусматривающим принятие решения о списании государственного (муниципального) имущества;

б) при прекращении по решению субъекта учета использования объекта основных средств для целей, предусмотренных при признании объекта основных средств, и прекращения получения субъектом учета экономических выгод или полезного потенциала от дальнейшего использования субъектом учета объекта основных средств;

в) при передаче в соответствии с договором аренды (имущественного найма) либо договором безвозмездного пользования, в случае возникновения у получателя такого имущества объекта бухгалтерского учета в составе основных средств;

г) при передаче другой организации бюджетной сферы.

Основание: пункт 45 СГС «Основные средства».

5.2. Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также инвентарному объекту движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 10 000 рублей включительно и объектов библиотечного фонда независимо от их стоимости, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер (далее - инвентарный номер) независимо от того, находится ли он в эксплуатации, запасе или на консервации состоящий из десяти знаков:

1-й разряд – вид финансового обеспечения;

2–4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 6 декабря 2010 г. № 162н);

5–6-й разряды – код группы и вида аналитического счета Плана счетов бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 6 декабря 2010 г. № 162н);

7–10-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.

Основание: пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

5.3. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером.

В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.

5.4. Инвентарные объекты основных средств принимаются к бухгалтерскому учету с учетом группировки объектов основных фондов, предусмотренной Общероссийским классификатором основных фондов.
Основание: пункт 45 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
5.5. Амортизация на объекты основных средств начисляется в следующем порядке:

а) на объект основных средств стоимостью свыше 100 000 руб. амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными нормами амортизации;
б) на объект основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, амортизация не начисляется. Первоначальная стоимость введенного (переданного) в эксплуатацию объекта основных средств, являющегося объектом движимого имущества, стоимостью до 10 000 руб. включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, списывается с балансового учета с одновременным отражением объекта основных средств на забалансовом счете 21;
в) на объект библиотечного фонда стоимостью до 100 000 руб. включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию;
г) на иной объект основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 руб. включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию. 

Основание: п. 39 СГС «Основные средства»

Амортизация объектов основных средств (основных групп основных средств) стоимостью свыше 100 000 руб. производится линейным методом. Основание: п. 35 СГС «Основные средства».
Расчет годовой суммы амортизации производится учреждением, осуществляющим учет используемого права пользования активами, объекта нематериальных активов линейным способом, исходя из его балансовой стоимости и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока его полезного использования.
Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
5.6. Сроком полезного использования объекта основных средств является период, в течение которого предусматривается использование в процессе деятельности учреждения объекта нефинансовых активов в тех целях, ради которых он был приобретен, создан и (или) получен (в запланированных целях) и устанавливается комиссией по поступлению и выбытию активов (приложение 4).

Основание: пункт 44 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
Операции по амортизации нефинансовых активов отражаются в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.
5.7. Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ.

Основание: пункт 28 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
6. Материальные запасы
6.1.  Материальные запасы подразделяются на группы:

- материалы – материальные ценности, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости (счета 105 01-105 05). 
- иные материальные запасы, в том числе материальные ценности, являющиеся материальными запасами в соответствие с нормативными правовыми актами, регулирующими ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской отчетности (счет 105 06).

Основание: пункты 99, 100, 101 Инструкции к Единому плану счетов №157н.

6.2. Приобретенные (полученные) материальные запасы принимаются к бухгалтерскому учету на основании первичных учетных документов. 

Постоянно действующая комиссия по поступлению и выбытию активов учета должна определить срок полезного использования материальных запасов, используемых в деятельности учреждения в течение периода, превышающего 12 месяцев, при принятии их к бухгалтерскому учету.
Оценка материальных запасов в бухгалтерском учете осуществляется по фактической стоимости каждой единицы. Единицей учета материальных запасов является номенклатурный номер.

Основание: пункты 8 СГС «Запасы».
6.3. Первоначальная стоимость запасов, приобретенных в результате обменной операции в форме денежных средств (их эквивалентов), определяется в сумме фактически произведенных вложений (пункт 19 СГС "Запасы"), которые включают:

а) цену приобретения и иные расходы, предусмотренные договором (таможенные пошлины, невозмещаемые суммы НДС (иного налога), за вычетом полученных скидок (вычетов, премий, льгот);

б) расходы, непосредственно связанные с приобретением материальных запасов (информационные и консультационные услуги, суммы вознаграждений за оказание посреднических услуг, расходы на заготовку и доставку материальных запасов до места их получения (использования), включая страхование доставки), иные платежи, непосредственно связанные с приобретением материальных запасов.

6.4. В соответствии с пунктом 22 СГС "Запасы" первоначальная стоимость материальных запасов, приобретаемых в результате необменной операции определяется:

по справедливой стоимости на дату приобретения, определяемой методом рыночных цен;

по стоимости, предоставленной передающей стороной, если материальные запасы, полученные в результате необменной операции, не могут быть оценены по справедливой стоимости;

в условной оценке, равной один объект - один рубль, если данные о стоимости передаваемых в результате необменной операции материальных запасов по каким-либо причинам не предоставляются передающей стороной, либо определение справедливой стоимости материальных запасов на дату получения не представляется возможным.

Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества определяется исходя из следующих факторов:
- их текущей оценочной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету;
- сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.
Основание: пункт 102 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
6.5. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.

Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
В соответствии с пунктом 34 СГС "Запасы" запасы списываются, если:

- они использованы (потреблены) в деятельности субъекта учета;

- принято решение о списании государственного (муниципального) имущества;

- субъект учета решил не использовать объект для целей, предусмотренных при признании запасов, и использование не приносит экономических выгод или полезного потенциала;

- они переданы другой организации государственного сектора.
Для списания материальных запасов используется Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230) и ведомость  списания материальных ценностей на нужды учреждения утвержденная руководителем учреждения (приложение № 12).

6.6. Принятие к балансовому учету материальных запасов (бланков строгой отчетности, наград, призов, кубков и ценных подарков, сувениров), ранее выданных работнику (сотруднику) учреждения, ответственному за организацию протокольного (торжественного) мероприятия и (или) вручение ценных подарков (сувенирной продукции), за оформление и (или) выдачу бланков строгой отчетности, учитываемых на соответствующих забалансовых счетах 03 "Бланки строгой отчетности", 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры" и неиспользованных в процессе деятельности учреждения, в случае их возврата в места хранения (на склад) и (или) при принятии решения о безвозмездной передаче иному органу власти, учреждению отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета 010500000 "Материальные запасы" и кредиту счета 040110172 "Доходы от операций с активами" по стоимости на дату их выбытия с балансового учета с одновременным уменьшением соответствующих забалансовых счетов.
7. Порядок и сроки проведения инвентаризации активов

и обязательств учреждения
В соответствии с Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденными приказом Министерства финансов Российской Федерации от 13.06.1995 № 49, и для обеспечения надлежащего контроля за финансово-хозяйственной деятельностью Учреждения создается постоянно действующая комиссия по поступлению и выбытию активов и для проведения инвентаризации на основании приказа Учреждения.
При проведении годовой инвентаризации инвентаризационная комиссия оценивает степень вовлеченности объекта нефинансовых активов в хозяйственный оборот и выявляет признаки прекращения признания объектов бухгалтерского учета (п. 47 Приказа 256н). В случае если комиссия не уверена в будущем повышении (снижении) полезного потенциала либо увеличении (уменьшении) будущих экономических выгод по соответствующим инвентаризируемым объектам, выносится рекомендация для руководителя о прекращении признания объекта бухгалтерского учета – в разделе «Заключение комиссии» ф.0504087 «Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов».
Периодичность проведения инвентаризации имущества, полученного:
- в пользование, основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно в эксплуатации – один раз в год;

- основных средств и материальных запасов, бланков строгой отчетности, расчетов с дебиторами по доходам, с подотчетными лицами, по платежам в бюджет – один раз в год;

- денежных средств - один раз в квартал;

- расчетов по выданным авансам и расчетов по принятым обязательствам – один раз в год.

Назначаются материально-ответственные лица за сохранность нефинансовых активов на основании отдельных приказов Учреждения.
Инвентаризация проводится на основании приказа Учреждения о проведении инвентаризации и порядка проведения инвентаризации имущества и обязательств (приложение №6).
8. Технология обработки учетной информации
Бухгалтерский учет и начисление заработной платы осуществляется с применением систем автоматизации бухгалтерского учета «1-С: Бухгалтерия 8», «1-С: Зарплата 8».
9. Методика бюджетного учета
Бухгалтерский учет в Учреждении осуществляется на основании Инструкций и приложений к Инструкции с учетом следующих особенностей.

По учету исполнения Плана финансово-хозяйственной деятельности и сметы Учреждения ведутся следующие регистры бюджетного учета:

журнал операций по счету «Касса» № 1;

журнал операций с безналичными денежными средствами № 2;

журнал операций расчетов с подотчетными лицами № 3;

журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками № 4;

журнал операций расчетов с дебиторами по доходам № 5;

журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям № 6;

журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7;

журнал по прочим операциям № 8;
журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет № 8-ош;

журнал операций межотчетного периода № 8-мо;
журнал операций по забалансовому счету;
главная книга.
Формирование регистров бюджетного учета осуществляется в следующем порядке:

первичные учетные документы по приложению 1 к приказу № 52н (кроме ф. 0310003 – журнал регистрации приходных и расходных ордеров) составляются по мере осуществления хозяйственных операций;

журнал регистрации приходных и расходных ордеров (ф. 0310003) составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;
инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;
инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии;
опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;
книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной зарплаты заполняются ежемесячно, в последний день месяца;
авансовые отчеты брошюруются по алфавиту и нумеруются в последний день отчетного месяца;– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
утвержден способ заполнения табеля учета использования рабочего времени (форма 0504421) путем отражения фактических затрат рабочего времени, а также добавлены: условное обозначение – нерабочий оплачиваемый день (буквенный код «НОД») и подпись руководителя учреждения.
другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

При ведении бухгалтерского учета следует иметь в виду, что информация в денежном выражении о состоянии активов и обязательств, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (доходах, расходах), отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана счетов, должна быть полной, сообразуясь с существенностью. Ошибки, признанные существенными, подлежат обязательному исправлению.

При этом существенной признается информация, пропуск или искажение которой влечет изменение на один процент (и (или) более) оборотов по дебету (кредиту) аналитического счета рабочего плана счетов, приведенного в приложении №1 к настоящему Положению.
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

В случае изменения бюджетной классификации в межотчетный период производится перевод остатков по счетам с учетом действующей классификации на текущий год.

Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.

Поступление и начисление доходов отражается в учете на основании первичных документов, приложенных к выписке из лицевого счета.
Учет объектов основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно осуществляется за балансом на счете 21 «Основные средства стоимостью до 10 000 рублей включительно в эксплуатации» по балансовой стоимости по наименованиям, количеству и материально-ответственным лицам.

Перечень документов, на основании которых осуществляется отражение операций по принятию обязательств и денежных обязательств определен в соответствии с приложением № 5 к настоящему Положению.
10. Порядок выдачи денежных средств под отчет.
Список лиц, имеющих право на получение денежных средств под отчет на хозяйственные расходы утверждается приказом Учреждения.
Наличные денежные средства под отчет выдаются на срок не более 30 дней при условии полного отчета конкретного подотчетного лица по ранее выданному авансу. Возврат неиспользованных подотчетных сумм производится не позднее следующего дня после сдачи авансового отчета.
Выдача денежных средств под отчет в Учреждении производится
 путем перечисления на банковские счета работников, открытые в
рамках «зарплатных» проектов, в части оплаты командировочных расходов и
компенсации сотрудникам документально подтвержденных расходов.
         В исключительных случаях, когда работник учреждения с разрешения руководителя произвел оплату расходов за счет собственных средств, производится возмещение этих расходов. Возмещение расходов производится по Авансовому отчету работника об израсходованных средствах, утвержденному руководителем учреждения, с приложением подтверждающих документов и Заявления на возмещение понесенных расходов.

Возврат неиспользованных подотчетных сумм производится не позднее следующего дня после сдачи авансового отчета.

Возмещение командировочных расходов производится на основании положения о командировке (приложение № 8)
11. Вопросы ведения кассовых операций

Порядок ведения кассовых операций в Учреждении осуществляется в соответствии с Указанием Банка России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации» (далее – Указание о ведении кассовых операциях). Периодичность проведения инвентаризации денежных средств установлена в разделе 5 настоящего Указания.

Заработная плата работников Учреждения перечисляется на пластиковые банковские карты.

В соответствии с Указанием о ведении кассовых операций для определения лимита остатка наличных денег в кассе Учреждения произведен расчет по данным за период сентябрь – ноябрь 2022 года:

R – объем выдач наличных денег за расчетный период – 00,00 рублей,

P – расчетный период, за который учитывается объем выдач наличных денег – 65 рабочих дней,

№№ – период времени между днями получения по денежному чеку в банке – 5рабочих дней,

L = R/Pх№№ = 0,00/65х5 = 0,00рублей.
В кассе Центра хранятся бланки строгой отчетности (квитанции ф.0504510). На забалансовом счете  03 отражаются бланки строгой отчетности выданные ответственным лицам с мест хранения/ со склада для их оформления/ использования в рамках хозяйственной деятельности учреждения.

12. Санкционирование расходов.
2.5.1. Учреждение ведет учет санкционирования расходов бюджета как
получатель бюджетных средств:
- отражение полученных лимитов бюджетных обязательств;
- отражение принятых бюджетных обязательств, подлежащих исполнению за счет полученных лимитов бюджетных обязательств.
- отражение принимаемых обязательств;
- отражение отложенных обязательств.
2.5.2. К принятым бюджетным обязательствам текущего финансового года относятся расходные обязательства, предусмотренные к исполнению за счет средств соответствующего бюджета в текущем финансовом году, в том числе принятые и неисполненные бюджетные обязательства прошлых лет, которые подлежат отражению в бюджетном учете в следующем объеме:
         а) обязательства по предоставлению в текущем финансовом году средств из соответствующего бюджета, предусмотренные условиями заключенных получателями бюджетных средств государственных контрактов (договоров), а также обязательства по государственным (муниципальным) контрактам (договорам), принятым в прошлые годы и не исполненным по состоянию на начало текущего финансового года, подлежащие исполнению за счет средств соответствующего бюджета (лимитов бюджетных обязательств) в текущем финансовом году, – в сумме заключенных контрактов, договоров;
б) обязательства по выплате заработной платы работникам получателей средств соответствующего бюджета, предусмотренные к исполнению за счет средств соответствующего бюджета в текущем финансовом году, – в объеме утвержденных лимитов бюджетных обязательств;
в) обязательства по выплате за счет средств соответствующего бюджета работникам получателя бюджетных средств командировочных расходов (в том числе авансовых платежей), иных выплат (суточных, разъездных и т.п.) в соответствии с трудовыми договорами (служебными контрактами, контрактами) и законодательством Российской Федерации, предусмотренные к исполнению в текущем финансовом году, – в сумме начисленных обязательств (выплат);
г) обязательства по оплате обусловленных законодательством Российской Федерации обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (налогов, сборов, пошлин, взносов, включая обязательства по уплате страховых взносов в государственные внебюджетные фонды, иных выплат), предусмотренные к исполнению за счет средств соответствующего бюджета в текущем финансовом году, – в сумме начисленных обязательств (платежей);
д) обязательства по возмещению вреда, причиненного получателем бюджетных средств при осуществлении им деятельности, по иным выплатам, обусловленные вступившими в законную силу решениями суда, предусмотренные к исполнению за счет средств соответствующего бюджета в текущем финансовом году, – в сумме начисленных обязательств (выплат); иные расходные обязательства, предусмотренные к исполнению за счет соответствующего бюджета в текущем финансовом году – в сумме принятых обязательств. 

2.5.3. К принимаемым бюджетным обязательствам текущего финансового года относятся обязательства, принимаемые при проведении закупок конкурентными (конкурс, аукцион, запросы котировок и предложений) способами в порядке, установленном Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». К ним относятся обязательства, принимаемые Учреждением в размере начальной (максимальной) цены контракта при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) с использованием конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
 Принимаемые обязательства отражаются датой размещения извещения об осуществлении закупок в единой информационной системе по дебету соответствующих счетов аналитического учета счетов 1501.03.000 «Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств» и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 0502.07.000 «Принимаемые обязательства»; При принятии суммы расходных обязательств при заключении договора (контракта) по результатам конкурсной процедуры отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 0502.07.000 «Принимаемые обязательства» и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 0502.01.000 «Принятые обязательства». Уточнение принимаемых обязательств на сумму экономии, полученной при осуществлении закупки, отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 0502.07.000 «Принимаемые обязательства» и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счетов 1501.03.000 «Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств.
13. Организация работы по размещению заказов на поставки

товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд учреждения

Во исполнение Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (с изменениями и дополнениями), постановлений администраций области и города Тамбова. В целях организации работы по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Учреждения обязанности по формированию, утверждению и ведению планов закупок и планов-графиков, выбор способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя), обоснование закупки при формировании планов закупок, обоснование начальной (максимальной) цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при формировании плана-графика закупок, установление требований к закупаемым товарам, работам, услугам, размещение в единой информационной системе планов закупок, планов-графиков и внесенных в них изменений на следующий календарный год и представление его в Комитет в установленный срок. Размещение заявок на проведение торгов, размещение на официальном сайте Российской Федерации информации о заключении контрактов (договоров) и их исполнении возлагается на должностных лиц на основании приказа Учреждения в пределах своей компетенции.
После проведения закупок в установленный законодательством срок ответственные лица учреждения, назначенные приказом Учреждения осуществляют процедуру по заключению (изменению) контракта (договора).
В течение трех рабочих дней со дня заключения контракта (договора), внесения изменений в условия контракт (договора), исполнения и (или) расторжения контракта (договора) размещаются сведения, установленные законодательством на официальном сайте государственных закупок.
Иные обязанности должностных лиц Учреждения в рамках исполнения функции заказчика при проведении аукционов в электронной форме определяются в соответствии с полномочиями на использование ЭЦП, установленными приказом учреждения «О назначении лиц, уполномоченных использовать ЭЦП для обмена электронными документами» (с официальным сайтом Российской Федерации в сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд бюджетного учреждения).
В соответствии со статьей 73 Бюджетного кодекса Российской Федерации бухгалтер ведет реестр закупок товаров, работ, услуг, осуществленных без заключения контрактов (договоров) на сумму, не превышающую установленного Центральным Банком Российской Федерации предельного размера расчетов наличными деньгами между юридическими лицами. Приложение №9 к настоящему Положению.
15. Бухгалтерская отчетность

Бухгалтерская отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные учредителем и Инструкцией о порядке составления, представления годовой, квартальной отчетности казенных учреждений в соответствии с требованиями приказа Министерства финансов Российской Федерации от 28 декабря 2010 г. № 191н, Приказ 260н.
Бухгалтерская (финансовая) отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503160).

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, порядок отражения в учете и отчетности событий после отчетной даты (приложение №7).

16. Внутренний финансовый контроль

Создана комиссия по внутреннему финансовому контролю, разработано положение о внутреннем контроле, утвержден план проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности (приложение № 10 к настоящему Положению).

Основание: статья 19 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете».

Разработано Положение о порядке осуществления внутреннего финансового контроля администраторами доходов бюджета городского округа - город Тамбов.
Основание: Постановление администрации города Тамбова от 24.12.2014 № 11330 «Об утверждении порядка осуществления главными распорядителями (распорядителями) средств бюджета городского округа – город Тамбов, главными администраторами (администраторами) доходов бюджета городского округа – город Тамбов, главными администраторами (администраторами) источников финансирования дефицита бюджета городского округа – город Тамбов внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита», приказом комитета образования администрации города Тамбова от 28.12.2016 № 1193 «Об утверждении перечня администраторов доходов бюджета городского округа – город Тамбов» в части отслеживания поступления доходов федерального и региональных бюджетов в системе удаленного финансового документооборота (СУФД – 1С) (приложение № 11 к настоящему Положению).

17. Вопросы организации и сроки хранения учетных документов

По истечении каждого отчетного месяца первичные учетные документы, относящиеся к соответствующим журналам операций, подбираются в хронологическом порядке и брошюруются. Брошюровка производится за месяц в одну папку (дело). В соответствии с утвержденной номенклатурой дел на обложке указывается наименование учреждения, отдела, название и порядковый номер папки (дела); отчетный период, срок хранения.
По истечении каждого месяца текущего года реестры на перечисление денежных сумм на счета сотрудников, опекунов и опекаемых, расчетно-платежные ведомости сформированные на бумажном носителе, относящиеся к  журналу операций расчеты с безналичными денежными средствами  № 2,  хронологически подбираются и сброшюровываются в отдельные папки (дело).

Выполнение соответствующих требований по соблюдению правил делопроизводства осуществляют все работники бухгалтерии. Должностным регламентом определены лица, ответственные за организацию ведения делопроизводства в отделе и сдачу документов в архив Учреждения.

В случае пропажи или уничтожения первичных учетных документов и регистров бюджетного учета директор назначает приказом комиссию по расследованию причин их пропажи или уничтожения.

При необходимости для участия в работе комиссии приглашаются представители следственных органов, охраны и государственного пожарного надзора.

Результаты работы комиссии оформляются актом, который утверждается директором.
Сроки хранения документов устанавливаются в соответствии с приказом Министерства культуры Российской Федерации от 25.08.2010 № 558 «Об утверждении «Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения».

Первичные документы и регистры бухгалтерского учета подлежат хранению на бумажных носителях.
18. Учет расходов будущих периодов

Учет расходов будущих периодов осуществляется в разрезе видов расходов (выплат), предусмотренных сметой учреждения, по государственным (муниципальным) контрактам (договорам)  и отражаются в бухгалтерском учете на счёте 040150000 «Расходы будущих периодов».

Списание расходов, связанных с приобретением неисключительных прав использования программного продукта производится в течение года со дня приобретения, если условием договора не предусмотрен срок использования данных прав.

Расходы по обслуживанию программного продукта сверх нормы часов, установленной договором, списываются в период оказания услуги.

Расходы, произведенные учреждением в отчетном периоде, но относящиеся к следующим отчетным периодам, отражаются по дебету счета, как расходы будущих периодов и подлежат отнесению на финансовый результат текущего финансового года (по кредиту счета) равномерно, в течение периода, к которому они относятся.

19. Резервы предстоящих расходов
Резервы формируются в целях формирования полной и достоверной информации об обязательствах по методу начисления, предусматривающему отражение расходов в том периоде, к которому они относятся, независимо от того, когда выплачены денежные средства, а также равномерного отнесения расходов на финансовый результат учреждения.

При формировании резерва на оплату отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении, включая платежи на обязательное социальное страхование работника учреждения. Сформированный резерв отражается в бухгалтерском учете на счете 40160000 «Резервы предстоящих расходов».

Датой формирования резерва предстоящих расходов считается последний день года.

Операции по формированию резерва отражаются следующими бухгалтерскими записями:
	Дебет
	Кредит
	Содержание операции

	0 401 20 200
	0 401 61 200
	Формирование резерва расходов на оплату отпусков

	0 401 61 000
	0 302 00 730

0 303 00 730
	Признание расходов за счет резерва


Одновременно на счетах санкционирования расходов отражается увеличение (уменьшение) объема отложенных обязательств.

	Дебет
	Кредит
	Содержание операции

	0 506 90 200
	0 502 99 000

(«Отложенные обязательства»)
	Суммы принимаемых учреждением обязательств в сумме сформированных резервов на оплату отпусков за фактически отработанное время

	0 506 10 200
	0 502 11 200
	В общеустановленном порядке учтены обязательства, принятые за счет резерва

	0 506 90 200
	0 502 99 200

(«Отложенные обязательства»)
	Способом «Красное сторно» отражена корректировка величины отложенных обязательств в связи с принятием обязательств за счет резерва


Основание: п. 302.1 Инструкции № 157н.
20.Нематериальные активы
  Объект нефинансовых активов, предназначенный для неоднократного и (или) постоянного использования в деятельности учреждения свыше 12 месяцев, не имеющий материально-вещественной формы, с возможностью идентификации (выделения, отделения) от другого имущества, в отношении которого у субъекта учета при приобретении (создании) возникли исключительные права, права в соответствии с лицензионными договорами либо иными документами, подтверждающими существование права на такой актив.

Группа нематериальных активов - совокупность объектов бухгалтерского учета, классифицируемых как нематериальные активы, сходных по своим характеристикам и способу использования, информация по которым раскрывается в бухгалтерской (финансовой) отчетности обобщенным показателем.

Подгруппами объектов нематериальных активов являются:

а) нематериальный актив с определенным сроком полезного использования - объект нематериальных активов, в отношении которого может быть определен и документально подтвержден срок полезного использования;

б) нематериальный актив с неопределенным сроком полезного использования - объект нематериальных активов, в отношении которого срок полезного использования не может быть определен и документально подтвержден.
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